http://xxpt.ahedu.gov.cn/
一、用户登录
1.1用户登录

在登录页面输入用户名、密码、验证码，点击“登录”按钮进入系统。
1.2密码找回
可以联系所在学校管理员重置密码即可。
二、个人信息维护
2.1参训教师第一次登录个人信息维护
参训教师第一次登录成功后若个人信息不完善系统则会弹出完善个人信息页面，如下图。
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完善个人信息后点击页面中的“提交”按钮提交所填信息。提交后弹出状态信息（提交成功与否）。如下图。
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（注：若不完成弹出的个人信息则不能进入系统进行测评）
2.2进入系统后个人信息维护
进入系统后点击左侧菜单栏中的“个人中心”，如下图。
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2.2.1修改密码
进入“个人中心”后填写新密码（两次密码输入时要一致），如下图。
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新密码填写完成后，点击“确定”按钮保存。
2.2.2修改个人信息
进入“个人中心”后修改个人信息（若不修改密码则两处填写密码框可以为空），如下图。
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信息填写完成后点击“保存”按钮保存。
2.2.3申请修改所属学校
若用户需要更改所属学校，请点击“个人中心”页面最下方的“点击此处申请所属学校变动”，填写所属学校变更申请信息。如下图。
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进入申请页面后选择调整目标学校、申请原因。如下图。
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填写完成后点击下方的“申请”按钮。
三、测评实施
选择左侧菜单栏中的“测评实施”，如下图。
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（注：若教师的培训成绩不合格则不能进行测评。）
3.1诊断测评
若教师无测评等级则需要先进行诊断测评，如下图。
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此时需要点击“诊断测评”按钮进行诊断测评。点击按钮后弹出页面，如下图。
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在该页面中点击“开始测评”按钮，页面变成，如下图。
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填写基本信息，完成后点击下方的“进入信息技术应用状态测评”按钮，页面变成，如下图。
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在页面中选择完成后，点击页面下方的“提交并查看结果”按钮，弹出询问对话框，如下图。
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点击“确定”按钮，随后弹出诊断测评结果，如下图。
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至此诊断测评结束，请点击弹出页面右上角的关闭按钮，如下图。
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（注：该页面中的“开始选择”按钮请不要点击）
3.2是否申请免测
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选择是否申请免测。
3.2.1申请免测
选择申请免测，如下图。
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在页面中填写申请免测信息完成后点击下方的“申请”按钮。
（注：在面侧信息未被审核之前或审核不通过时可以重新选择是否申请免测和重填免测信息）
若免测信息通过审核，如下图。
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教师测评完成。
（注：此时不能进行证书打印，需要成绩发布后才能进行）
若免测信息审核未通过，如下图
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此时可以重新填写免测申请信息或选择不申请免测。
3.2.2上传情境作品
不选择申请免测，如下图。
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点击“下一步”按钮，进入情境作品上传页面，如下图。
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需要上传教学设计（WORD或PDF文档，小于2M），填写情境作品简介。
上传情境作品（FLV格式，小于100M）点击[image: image22.png]


在弹出页面，如下图。
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点击“选择文件上传”按钮选择要上传的情境作品
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上传完成后弹出提示框，如下图。
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点击“确定”按钮，情境作品上传页面变化成，如下图。
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点击“提交”按钮提交情境作品。
此时等待对应管理员（测评等级为初级对应学校管理员，测评等级为中级对应县级管理员，测评等级为高级对应市级管理员）分发情境作品至评分专家处。
（注：在情境作品分发至评分专家处之前，上传的情境作品都是可以更改的，一旦分发就不能再更改。）
情境作品分发后，如下图。
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专家评分结束后，如下图。
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等待省级用户发布成绩。
3.3测评结果
3.3.1申请免测
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3.3.2上传情境作品
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窗体底端

